附件
经营快递业务的企业分支机构备案登记表
 备案登记表编号:                                   
	企业法人信息

	企业名称
	

	快递业务经营
许可证号
	

	经营品牌
	□自主品牌
	

	
	□加盟/代理品牌
	

	法定代表人
	

	注册地址
	

	通信地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	分支机构信息

	备    案    事    项
	分支机构名称
	

	
	分支机构编号
	

	
	分支机构类型
	□分公司     □营业部 

	
	业务范围
	

	
	营业场所
	

	
	通信地址
	

	
	邮政编码
	
	联系电话
	

	
	营业执照号
	

	
	负责人
信息
	姓名
	
	联系电话
	

	
	
	证件类型
	
	证件号码
	

	填表人对备案信息的真实性承担责任。

负责人签字：              

  年      月      日
	邮政管理部门公章
年      月      日


填表说明：
1.填表人应当如实、准确填写备案登记表，并对备案信息的真实性承担责任。

2.备案登记表应当在线填写，打印后交邮政管理部门办理备案手续。
3.备案表编号和分支机构编号由邮政管理部门填写。

4.企业法人信息栏中“经营品牌”的填报说明：

（1）经营快递业务的企业及其设立的控股公司，以自主品牌经营快递业务的，在“自主品牌”一栏处打√，并填写品牌名称；
（2）以加盟或代理方式经营其他企业品牌的企业法人，在“加盟或代理品牌”一栏处打√，并填写品牌名称；

（3）既经营自主品牌，又以加盟或代理方式经营其他企业品牌的企业法人，在“自有品牌”和“加盟或代理品牌”栏目处同时打√，并分别填写品牌名称。

5.分支机构信息栏中的“营业执照号”应填写营业执照（副本）的15位注册号。
6.登记表一式两份，完成备案后分支机构所在地邮政管理部门存档一份，企业分支机构留存一份。
7.负责人签名处请使用黑色或蓝黑色钢笔或签字笔，请勿使用圆珠笔。
